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OGGETTO: Avviso interno per il reclutamento di tutor

Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola, competenze e ambienti per
l’apprendimento” 2014-2020 finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)– Obiettivi Specifici
10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1.

Codice identificativo Progetto: 10.1.1A-FDRPOC-SI-2022-15

CUP:D74C22000180007

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

− VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali
sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e
ss.mm.ii.;

− VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni
scolastiche;

− VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008;

− VISTA la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta
i compensi, gli aspetti fiscali E contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A;

− VISTO l’Avviso pubblico prot. n. 33956 del 18 maggio 2022 “Avviso pubblico per la
realizzazione di percorsi educativi volti al potenziamento delle competenze delle
studentesse e degli studenti e per la socialità e l’accoglienza” – Programma
operativo
nazionale (PON e POC) “Per la scuola - competenze e ambienti per l’apprendimento”
2014-2020 – Asse I – Istruzione –Obiettivi Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1,
10.2.2 e 10.3.1;

− VISTA la delibera n. 49 del Collegio dei docenti del 19/12/2022;
− TENUTO CONTO della delibera n.39 del Consiglio d’Istituto del 20.12.2022;
− VISTO il progetto presentato da questa Istituzione scolastica, candidatura n.

1079061;
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− VISTA la nota MIURAOOGABMI.DECRETI DIRETTORIALI.R 0000027 del
21/06/2022 dell’elenco dei progetti autorizzati per la regione SICILIA;

− VISTA la nota Prot.n. AOOGABMI-53714 del 21.06.2022 di formale autorizzazione
del progetto e relativo impegno di spesa di codesta Istituzione Scolastica ;

− VISTA la nota prot. n. AOODGEFID 3172 del 25/07/2017, contenente
“l’Aggiornamento delle linee guida dell’autorità di gestione per l’affidamento dei
contratti pubblici di servizi e forniture di importo inferiore alla soglia comunitaria
diramate con nota del 13 gennaio 2016, n. 1588”;

− VISTO il Programma annuale E.F. 2023 Progetto 10.1.1A-FDRPOC-SI-2022-15,
Conosciamo il territorio;

− VISTO il Decreto di assunzione a bilancio n. 1332 del 16/02/2023;
− VISTI i regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del

suddetto progetto;

− VISTO il Manuale Operativo di Gestione (MOG) relativo all’avviso in oggetto;
− TENUTO CONTO delle indicazioni del MIUR per la realizzazione degli interventi;
− VISTE le schede dei costi per singolo modulo;
− VISTO il D.I. N. 129/2018 "Regolamento concernente le istruzioni generali sulla

gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”, in particolare l’art. 45
secondo cui l’istituzione scolastica può stipulare contratti di prestazione d’opera
con esperti per particolari attività ed insegnamenti, al fine di garantire l’arricchimento

dell’offerta formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi di ricerca
e di sperimentazione;

− VISTO il D.A. Regione Sicilia n. 7753 del 28/12/2018;
− VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto n. 35 del 29/11/2022, con la quale sono

stati approvati i criteri per la selezione del personale interno/esterno per la
realizzazione dei progetti PON/FSE;

− PRESO ATTO che per la realizzazione del percorso formativo occorre selezionare le
figure professionali indicate in oggetto, prioritariamente tra il personale interno, come
risultante dalla nota MIUR prot. 34815 del 02.08.2017;

− VISTA la successiva nota MIUR avente come oggetto “ERRATA CORRIGE”, prot.
35926 del 21.09.2017 con la quale si danno disposizioni in merito all’iter di
reclutamento del personale “Esperto” e dei relativi aspetti di natura fiscale,
previdenziale e assistenziale;

− VISTO il PTOF 2022/2025;
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E M A N A

il presente avviso pubblico che ha per oggetto la selezione, mediante procedura
comparativa di titoli, di Tutor per la realizzazione delle azioni formative previste dal progetto
“Conosciamo il territorio” 10.1.1A-FDRPOC-SI-2022-15 di seguito elencate:

OBIETTIV
O

TIPOLOGIA
MODULO

TITOLO DESTINATA
RI

DURATA TUTOR

10.1.1A
–

Interve
nti per
la

riduzio
ne della
dispers
ione

scolasti
ca e
per il
succes
so

scolasti
co

degli
student

i

Educazione motoria;
sport; gioco didattico. Piccoli calciatori Alunni/alunne

Primaria 30 ore n. 1

Arte; scrittura creativa;
teatro

Raccontiamo
Belpasso

Alunni/alunne

Secondaria di
1° grado

30 ore n. 1

Arte; scrittura creativa;
teatro Teatro che passione

Alunni/alunne

Primaria
30 ore n. 1

Educazione alla
cittadinanza attiva e

alla
cura dei beni comuni

Scuola piccola
comunità di cittadini

Alunni/alunne

Primaria e
Secondaria
1° grado

30 ore n. 1

Educazione alla
cittadinanza attiva e

alla
cura dei beni comuni

Salviamo il nostro
territorio

Alunni/alunne

Primaria
30 ore n. 1

Articolo 1 - Requisiti generali di ammissione
Sono ammessi alla selezione come tutor, pena l’inammissibilità della candidatura, gli
aspiranti in possesso, alla data di scadenza della domanda di partecipazione, dei
sottoelencati requisiti:

- Laurea (triennale/quadriennale/specialistica/magistrale) inerente il settore specifico
trattato nel bando;

Ovvero

- Diploma di istruzione secondaria di II grado specifico (riguardante il
settore/argomento del bando)
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Ovvero

- Diploma di istruzione secondaria di II grado e certificazioni riconosciute
inerenti il settore specifico trattato e/o aver effettuato attività di formazione
inerenti il settore specifico trattato (riguardante il settore/argomento del
bando);

- ogni altro titolo documentabile coerente con l’incarico richiesto;
- presentano domanda nei tempi e nei modi previsti dal presente bando;
- possiedono adeguate competenze tecnologiche funzionali alla gestione

on-line dell’incarico/ contratto assegnato (condizione assolutamente
necessaria);

I titoli di studio inerenti il settore trattato sono specificati nella griglia a seguire:

TITOLO Breve descrizione del MODULO Titolo di studio e competenze

Piccoli calciatori

La proposta didattica intende favorire,
attraverso le pratiche motorie e sportive, il
miglioramento del livello di socializzazione, la
riduzione dello stress e dell’ansia attraverso il
movimento corporeo, favorire la percezione
dell’altro, insegnando a leggere i movimenti degli
avversari, a comprenderne le intenzioni
e a regolarsi di conseguenza.

Laurea in Scienze Motorie
o certificazioni riconosciute da
enti accreditati o esperienze

formative nel settore

Raccontiamo
Belpasso

Il laboratorio si concentra sulla produzione di un
libro digitale che descriva il patrimonio
artistico e naturalistico del territorio

Laurea in materie letterarie,
pedagogiche e artistiche o

diplomi/certificazioni riconosciuti
da enti accreditati o esperienze

formative nel settore

Teatro che
passione

Le attività del laboratorio mirano a stimolare la
creatività come percorso personale di ciascuno,
come scambio di idee, di apprendimento e di
integrazione sociale. I partecipanti saranno coinvolti
nella scoperta dell’arte quale unione di teatro,
musica e danza attraverso la preparazione e
realizzazione di uno spettacolo. Professionisti
specializzati nelle diverse discipline artistiche
potranno arricchire le basi culturali dei partecipanti
attraverso attività di recitazione, uniti a momenti di
scrittura creativa, per scrivere un
copione anche ricorrendo a nuovi linguaggi e nuove
forme di espressione.

Laurea in materie letterarie,
pedagogiche, artistiche e

musicali
ovvero personale con

diplomi/certificazioni riconosciuti
da enti accreditati o esperienze

formative nel settore
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Educazione alla
cittadinanza
attiva e alla
cura dei beni

comuni

Il modulo prevede l'elezione di un Baby sindaco,
vice-sindaco e baby giunta. E’ scandito
da diverse fasi: elezioni primarie, preparazione
della campagna elettorale. Nelle votazioni finali e
verranno coinvolte tutte le classi della scuola
secondaria e le classi 5 primaria. Il giuramento in
aula consiliare, alla
presenza delle autorità, concluderà la seconda
fase. Durante la terza fase tutti i candidati
eletti e ciascuno con il proprio ruolo verranno
guidati a sviluppare proposte di cittadinanza
attiva per la comunità scolastica.

Laurea in giurisprudenza
o diplomi/certificazioni
riconosciuti da enti accreditati o
esperienze formative nel settore

Salviamo il
nostro territorio

Costruzione di un libretto, in formato multimediale,
sulla tematica ambientale, con particolare riguardo
al patrimonio naturalistico del territorio (parco
dell'Etna)

Laurea in materie letterarie,
pedagogiche, scientifiche e
naturalistiche o
diplomi/certificazioni riconosciuti
da enti accreditati o esperienze
formative nel settore

La selezione è rivolta, come previsto dalla nota MIUR prot. 34815 del 02.08.2017, al
personale in servizio presso questa istituzione scolastica.
Per l’ammissione alla selezione i candidati devono produrre apposita dichiarazione in cui
dovranno dichiarare di:

− essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione
europea;

− godere dei diritti civili e politici;
− essere in possesso dei requisiti essenziali previsti nel presente avviso.

Ai sensi del Decreto del Presidente della Repubblica (D.P.R.) n. 445 del 2000 le
dichiarazioni rese e sottoscritte nel curriculum vitae o in altra documentazione hanno valore
di autocertificazione. L’Amministrazione si riserva di effettuare idonei controlli, anche a
campione, sulla veridicità delle dichiarazioni rese dai candidati. La falsità in atti e la
dichiarazione mendace, ai sensi dell’articolo 76 del predetto D.P.R. n.445/2000 e successive
modifiche, implica responsabilità civile e sanzioni penali, oltre a costituire causa di
esclusione dalla partecipazione alla selezione ai sensi dell’articolo 75 del predetto D.P.R. n.
445 del 2000. Qualora la falsità del contenuto delle dichiarazioni rese fosse accertata dopo
la stipula del contratto, questo verrà revocato di diritto. I suddetti requisiti devono essere
posseduti alla data di scadenza del termine utile per la proposizione della domanda di
partecipazione. L’accertamento della mancanza dei suddetti requisiti comporta in qualunque
momento l’esclusione dalla procedura di selezione stessa o la decadenza dalla graduatoria
dalla procedura di affidamento dell’incarico.

Articolo 2 – Compiti del Tutor
I docenti tutor avranno il compito di svolgere le seguenti funzioni:
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- facilitare i processi di apprendimento degli allievi e collaborare con gli esperti;
- raccordare con esperto ed eventuale valutatore la programmazione del percorso

formativo, collaborando nel monitoraggio in itinere e finale;
- osservare la puntuale e scrupolosa compilazione della piattaforma di gestione del

modulo prescelto in merito al gruppo classe, al calendario, ai fogli firma e a tutte le
operazioni di apertura e chiusura della stessa:

- segnalare immediatamente al Dirigente Scolastico e ai Team/Consigli di Classe
comportamenti poco corretti degli allievi che possano arrecare disturbo agli altri
corsisti e alla buona riuscita del percorso formativo;

- avvisare il Dirigente Scolastico in caso di palesi comportamenti poco professionali
degli esperti designati.

- segnalare in tempo reale se il numero dei partecipanti scende di oltre un terzo del
minimo o dello standard previsto;

- curare il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza
ingiustificata;

- mantenere il contatto con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per
monitorare la ricaduta dell’intervento sul curricolare;

- affiancare l’esperto durante gli incontri formativi, secondo il calendario stabilito;
- emettere in collaborazione con l’esperto la certificazione finale.

Resta a carico dei docenti tutor incaricati la puntuale registrazione delle attività svolte,
sul sistema informatico, reso obbligatorio dall’Autorità di gestione per il monitoraggio
ed il controllo a distanza ed in tempo reale dell’andamento di ciascun intervento
formativo.
- Inserire, in tempo reale, la documentazione delle attività nella piattaforma

“Gestione degli interventi (GPU)”;
- Collaborare con l’esperto nella gestione della piattaforma;

Il tutor si impegna, inoltre, al rispetto delle norme sulla privacy relativamente a fatti,
informazioni e dati sensibili di cui dovesse venire a conoscenza nel corso del suo
incarico.

Articolo 3 – Compenso per gli incarichi
Il tutor riceverà un compenso orario di € 30,00 lordi omnicomprensivo di tutti gli oneri. Il
compenso indicato sarà corrisposto solo se il progetto o il singolo modulo di pertinenza verrà
effettivamente svolto e comunque, ogni Tutor, riceverà una retribuzione proporzionale alle
ore effettivamente prestate.
Tali compensi saranno corrisposti ai beneficiari al termine delle attività, e comunque solo
dopo l’effettiva erogazione del finanziamento.

Art. 4 – Modalità e termini di partecipazione
Le domande di candidatura, indirizzate al Dirigente Scolastico, devono essere corredate di:
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a) istanza di partecipazione (all.1),
b) dichiarazione autovalutazione titoli (all. 2); i titoli dichiarati devono essere correlati ed

evidenziati nel CV, in modo da facilitarne il riscontro;
c) curriculum vitae in formato europeo ,nel quale dovranno essere indicate le proprie

generalità, l’indirizzo ed il luogo di residenza, il recapito telefonico e l’indirizzo di
posta elettronica, tutti i titoli di studio, scientifici e professionali di cui si richiede la
valutazione in relazione ai criteri fissati nel bando e il numero di ore di esperienze
professionali attinenti alle competenze richieste nel bando, il tutto opportunamente
evidenziato per una corretta valutazione.

d) copia di un documento di identità in corso di validità.
L’istanza di partecipazione, corredata della documentazione suindicata, dovrà essere
inviata esclusivamente all'indirizzo e-mail ctic81300b@istruzione.it, entro e non oltre le ore
10:00 del 4 Maggio 2023.

Non si terrà conto delle istanze presentate oltre il termine fissato o pervenute in altro modo.
Le domande che risultassero incomplete non verranno prese in considerazione.

Art. 5 – Criteri di valutazione
La valutazione comparativa sarà effettuata dal Dirigente Scolastico, anche senza la nomina
di apposita commissione di valutazione, attraverso la comparazione dei curricula, in funzione
delle griglie di valutazione allegate e di un eventuale colloquio informativo-motivazionale con
il D.S.
La valutazione verrà effettuata tenendo unicamente conto di quanto scritto nella
dichiarazione autovalutazione titoli, del Curriculum Vitae e dell’eventuale colloquio.
Gli incarichi verranno assegnati, nel rispetto dei principi di equità-trasparenza-rotazione-pari
opportunità, seguendo l’ordine di graduatoria.

In osservanza del principio di rotazione e di equa distribuzione degli incarichi, verrà
prioritariamente assegnato un incarico ad ogni candidato dichiarato ammesso seguendo
l'ordine di graduatoria e di preferenza. Il Dirigente Scolastico si riserva la facoltà, in caso di
assenza ovvero insufficiente numero di candidature pervenute, di assegnare più incarichi
agli stessi docenti, ove ne avessero titolo, seguendo come criterio preferenziale, l’ordine di
graduatoria. Il Dirigente scolastico si riserva, ove necessario, la facoltà di dividere o meno gli
incarichi secondo le istanze pervenute e nel limite massimo delle figure richieste.

Saranno valutati esclusivamente i titoli acquisiti e le esperienze professionali effettuate alla
data di scadenza del presente avviso. La selezione avverrà sulla base dei seguenti criteri,
per come esplicitati di seguito:

TITOLI
CULTURALI

PUNTEGGIO

mailto:ctic81300b@istruzione.it
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A Diploma di Laurea specifico
(Quadriennale o
specialistica/magistrale)

Votazione fino a
107/110 - punti 10
Votazione 108 a
110/110 - punti 12
Votazione 110/110 e
lode - punti 14

B Laurea triennale specifica
(Punteggio non cumulabile con il punto A se si tratta
della stessa classe di laurea)

8

C Diploma di istruzione secondaria di II grado specifico
(non cumulabile con i punti A e B)

6

D Diploma di istruzione secondaria di II grado
(non cumulabile con i punti A, B e C)

2

E Corso post-laurea afferente la tipologia
dell’intervento (Dottorato di ricerca, Master
universitario di I e II livello 60 cfu, Corso di
perfezionamento 60 cfu)

3 (fino a 9 punti)

F Altri titoli culturali specifici afferenti la tipologia dell’intervento 2 (fino a 4 punti)

G Pubblicazioni inerenti le attività previste nel bando 2 (fino a 4 punti)

TITOLI ED ESPERIENZE PROFESSIONALI PUNTEGGIO

H Esperienze in qualità di docente esperto in precedenti
progetti PON POR

2 (fino a punti 10)

I Esperienze in qualità di tutor/figura aggiuntiva in precedenti
progetti PON-POR

2 (fino a punti 10)

L Esperienze in qualità di valutatore in precedenti progetti
PON-POR

2 (fino a punti 10)

M Anno di servizio con contratto di lavoro a tempo indeterminato 1 (fino a punti 5)

N Corso di formazione/aggiornamento coerenti con le attività
previste (della durata di almeno 30 ore)

2 (fino a punti 10)

O Corso di formazione/aggiornamento coerenti con le attività
previste (della durata di almeno 20 ore)

1 (fino a punti 5)
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P Competenze informatiche certificate (ECDL o altro) 1 (fino a punti 5)

I candidati dovranno dichiarare la propria disponibilità ad accettare il calendario approntato
dall’Istituto o concordarlo con il DS..
Si precisa che nel caso in cui il primo candidato in graduatoria sia già stato destinatario di
altro incarico in altra azione, si procederà all’attribuzione dell’incarico al candidato
successivo in graduatoria. In caso di ex aequo sarà data precedenza al docente di minor
età.
Nella presente selezione viene garantita pari opportunità tra uomini e donne per l’accesso
agli incarichi.

Art. 6 – Pubblicazione graduatorie ed eventuali reclami
Le graduatorie provvisorie saranno rese pubbliche con affissione all’albo e sul sito web
dell’Istituto http://www.icgiovannipaolo2.edu.it/. Avverso le graduatorie provvisorie è
ammesso reclamo entro i 5 giorni successivi alla data di pubblicazione. Trascorsi i 5 giorni le
graduatorie diventeranno definitive. Queste ultime resteranno affisse all’albo per 10 giorni.
Avverso le graduatorie definitive è ammesso ricorso al TAR entro 60 giorni o ricorso
straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni, salvo che non intervengano correzioni in
“autotutela”. Gli esiti della selezione saranno comunicati direttamente ai candidati prescelti.
In caso di mancata attivazione dei percorsi formativi in oggetto l’Istituto si riserva di non
procedere agli affidamenti degli incarichi.

Art. 7 – Rinunce
In caso di rinuncia alla nomina di Esperto si procederà alla surroga utilizzando la graduatoria
di merito definitiva. Tutte le rinunce devono essere presentate entro due giorni dalla
comunicazione di avvenuta aggiudicazione dell’incarico.

Art. 8 – Trattamento dei dati personali
Ai sensi e per gli effetti dell’articolo 13 del decreto legislativo n. 196 del 2003 i dati personali
forniti dai candidati saranno oggetto di trattamento finalizzato ad adempimenti connessi
all’espletamento della procedura selettiva. Tali dati potranno essere comunicati, per le
medesime esclusive finalità, a soggetti cui sia riconosciuta, da disposizioni di legge, la
facoltà di accedervi.

Art. 9 Responsabile del procedimento.
Ai sensi di quanto disposto dall’articolo 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, e successive
modificazioni, il responsabile unico del procedimento di cui al presente avviso di selezione è
il Dirigente Scolastico prof.ssa Matilde Maria Consalvo.

Art. 10 - Pubblicizzazione del bando
Il presente bando viene pubblicizzato tramite:

http://www.branchina.gov.it/
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- albo dell’Istituto;
- pubblicazione sul sito web dell’Istituto http://www.icgiovannipaolo2.edu.it/;

Fanno parte integrante del presente avviso:
● istanza di partecipazione (all. 1),
● dichiarazione autovalutazione titoli (all. 2)

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
prof.ssa Matilde Maria Consalvo

(firmato digitalmente)
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