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Al personale ATA

Loro sedi

All’Amministrazione Trasparente

All’Albo on line
www.icgiovannipaolo2.edu.it

Oggetto: Avviso interno di selezione personale ATA

Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola, competenze e ambienti per
l’apprendimento” 2014-2020 finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)– Obiettivi Specifici
10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1.

Avviso pubblico 33956 del 18 maggio 2022- Socialità, apprendimenti e accoglienza

Codice identificativo Progetto: 10.1.1A-FDRPOC-SI-2022-15

CUP:D74C22000180007

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del

lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.;

− VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni

scolastiche;

− VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008;
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− VISTA la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i

compensi, gli aspetti fiscali E contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A;

− VISTO l’Avviso pubblico prot. n. 33956 del 18 maggio 2022 “Avviso pubblico per la
realizzazione di percorsi educativi volti al potenziamento delle competenze delle
studentesse e degli studenti e per la socialità e l’accoglienza” – Programma operativo
nazionale (PON e POC) “Per la scuola - competenze e ambienti per l’apprendimento”
2014-2020 – Asse I – Istruzione –Obiettivi Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni
10.1.1,10.2.2 e 10.3.1;

− VISTA la delibera n. 49 del Collegio dei docenti del 19/12/2022;

− TENUTO CONTO della delibera n.39 del Consiglio d’Istituto del 20.12.2022;

− VISTO il progetto presentato da questa Istituzione scolastica, candidatura n. 1079061;
− VISTA la nota MIURAOOGABMI.DECRETI DIRETTORIALI.R 0000027 del

21/06/2022 dell’elenco dei progetti autorizzati per la regione SICILIA;
− VISTA la nota Prot.n. AOOGABMI-53714 del 21.06.2022 di formale autorizzazione del

progetto e relativo impegno di spesa di codesta Istituzione Scolastica ;

− VISTA la nota prot. n. AOODGEFID 3172 del 25/07/2017, contenente

“l’Aggiornamento delle linee guida dell’autorità di gestione per l’affidamento dei

contratti pubblici di servizi e forniture di importo inferiore alla soglia comunitaria

diramate con nota del 13 gennaio 2016, n. 1588”;

− VISTO il Programma annuale E.F. 2023 Progetto 10.1.1A-FDRPOC-SI-2022-15
Conosciamo il territorio ;

− VISTO il Decreto di assunzione a bilancio n. 1332 del 16/02/2023;
− VISTI i regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del

suddetto progetto;

− VISTO il Manuale Operativo di Gestione (MOG) relativo all’avviso in oggetto;

− TENUTO CONTO delle indicazioni del MIUR per la realizzazione degli interventi;

− VISTE le schede dei costi per singolo modulo;

− VISTO il D.I. N. 129/2018 "Regolamento concernente le istruzioni generali sulla

gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”, in particolare l’art. 45
secondo cui l’istituzione scolastica può stipulare contratti di prestazione d’opera con esperti

per particolari attività ed insegnamenti, al fine di garantire l’arricchimento dell’offerta

formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi di ricerca e di sperimentazione;

− VISTO il D.A. Regione Sicilia n. 7753 del 28/12/2018;
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− VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto n. 35 del 29/11/2022, con la quale sono

stati approvati i criteri per la selezione del personale interno/esterno per la

realizzazione dei progetti PON/FSE;

− PRESO ATTO che per la realizzazione del percorso formativo occorre selezionare le

figure professionali indicate in oggetto, prioritariamente tra il personale interno,

come risultante dalla nota MIUR prot. 34815 del 02.08.2017;

− VISTA la successiva nota MIUR avente come oggetto “ERRATA CORRIGE”, prot.

35926 del 21.09.2017 con la quale si danno disposizioni in merito all’iter di

reclutamento del personale “Esperto” e dei relativi aspetti di natura fiscale,

previdenziale e assistenziale;

− VISTO il PTOF 2022/2025;

− VISTA la necessità di individuare figure di supporto nel ruolo degli ATA per la corretta

esecuzione del progetto in oggetto:

COMUNICA

Art.1 Avviso di disponibilità

è aperta la procedura di selezione per il reclutamento di

a) n° 2 assistenti amministrativi da impiegare nella realizzazione del Progetto di

cui sopra;

b) n° 5 collaboratori scolastici da impiegare nella realizzazione del Progetto di cui

sopra.

Art. 2 Orario di servizio

Il servizio previsto in relazione al progetto da attuare è di:

• n° 50 ore complessive per il personale amministrativo;

• n° 150 ore complessive per i collaboratori scolastici.
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da prestare in orario extra servizio a partire dalla data di incarico e fino alla fine delle azioni

di chiusura del progetto, comunque entro il 31/08/2023 e comprenderà tutte le attività

legate alle necessità di cui sopra.

Art.3 Retribuzione

La retribuzione oraria è quella prevista nelle rispettive tabelle dal CCNL

Art. 4 Compiti

La\e figura\e prescelta dovrà:

1) Assistenti amministrativi:

A. curare la completa gestione di tutte le pratiche contabili inerenti il progetto tenendo

conto degli importi autorizzati e finanziati;

B. gestire “on line” le attività e inserire nella Piattaforma Ministeriale “Programmazione

2014-2020” tutto il materiale contabile di propria competenza;

C. fornire tutte le informazioni utili relative agli alunni ed ai corsisti partecipanti;

D. richiedere preventivi e fatture;

E. acquisire richieste offerte;

F. emettere buoni d’ordine;

G. gestire il carico e scarico del materiale;

H. gestire e custodire il materiale di consumo;
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I. custodire in appositi archivi tutto il materiale, cartaceo e non, relativo a ciascun

modulo;

J. raccogliere e custodire il materiale, cartaceo e non, relativo al progetto;

K. riprodurre in fotocopia, o al computer il materiale cartaceo e non (test,

circolari, verifiche, verbali, disposizioni, dispense...) inerenti le attività del progetto e

prodotto dagli attori coinvolti nello stesso;

L. firmare il registro di presenza in entrata e in uscita;

2) Collaboratori scolastici:

A. garantire l’apertura e la chiusura della scuola nei giorni di svolgimento dei

progetti;

B. tenere puliti i locali;

C. Verificare e provvedere alla pulizia degli ambienti interessati al progetto;

D. accogliere sorvegliare i corsisti;

E. Provvedere, ove richiesto, alla logistica (spostamenti banchi e sedie);

F. collaborare con gli esperti e i tutor d’aula;

G. firmare il registro di presenza in entrata e in uscita;

.

disponibilità

Gli interessati dovranno far pervenire istanza, debitamente firmata, secondo l’allegato 1

entro e non oltre le ore 10:00 del 4 Maggio 2023 esclusivamente per email alla peo

della scuola (ctic81300b@istruzione.it)
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Art. 5 Affidamento incarico

Le ore verranno equamente distribuite tra tutti coloro che avranno dato disponibilità

cercando di contemperare le esigenze di servizio e quelle personali nel rispetto dei principi

di trasparenza, rotazione e pari opportunità.

Art. 6 Pubblicità

Il presente avviso è pubblicato all’albo dell’Istituto, sul sito web della scuola

Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Matilde Maria Consalvo

(firmato digitalmente)
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